
نظام البصمة وتسجيل الحضور
لوا أي جهاز بكاميرا إلى جهاز بصمة — والبيانات تصل المنصة لحظياً حوّ

ا المنصة تضم نظام بصمة متكاملاً ببصمة الوجه وبصمة اليد — يكفي جهاز لوحي
أو حاسب بكامير

اً وانصرافاً، وتنتقل السجلات
تلقائياً ولحظياً إلى سجل عند المدخل، يبصم عليه الموظفون حضور

الحضور والتقارير — دون أي جهاز خاص أو برنامج وسيط.

ر — خطوة بخطوة دليل مصوّ
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نظام البصمة١ — الفكرة في دقيقة

أجهزة البصمة التقليدية المنفصلة تحفظ سجلاتها داخلها أو في برنامجها الخاص، ولا تتصل
بالمنصة مباشرة. ولهذا صممنا

بديلاً أبسط وأقوى مدمجاً في المنصة نفسها: كشك الحضور —
صفحة بصمة تعمل على أي جهاز بكاميرا، فتتحول شاشة

ل في النظام في اللحظة نفسها. الاستقبال إلى جهاز بصمة كامل،
وكل بصمة تُسجَّ

١. الموظف عند

المدخل
اً أو انصرافاً يختار حضور

وينظر للكاميرا )وجه أو

يد(

←

٢. التحقق الفوري

النظام يطابق البصمة

مع بصمات الموظفين

المسجلة ويؤكد الهوية

←

٣. تسجيل لحظي

يُسجل الحضور/

الانصراف تلقائياً بوقته

ومصدره

←

٤. سجل الحضور

السجلات والتأخير

ير — والساعات والتقار
كلها تتحدث تلقائياً

ماذا تحتاجون؟ فقط جهازاً لوحياً )آيباد أو تابلت( أو حاسباً بكاميرا يوضع عند المدخل
ويُفتح عليه رابط كشك الحضور — لا أجهزة

خاصة، لا أسلاك، لا برامج وسيطة، ولا رسوم إضافية.

وماذا عن جهاز البصمة الحالي لديكم؟ الربط المباشر لأجهزة البصمة الخارجية غير متاح
في المنصة حالياً، وقد أدرجنا طلبكم

ضمن قائمة الدراسة لفريق التطوير. وحتى ذلك الحين،
نظام الكشك المدمج يحقق مطلبكم نفسه — نقل بيانات الحضور

ير والرواتب. والانصراف تلقائياً — بل ويتفوق:
السجل لحظي داخل المنصة مباشرة، ومربوط بسياسات الدوام والتأخير والتقار
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لوا أنواع البصمة نظام البصمة٢ — فعّ

لوا بصمة الوجه أو بصمة اليد أو من القائمة الجانبية: الموارد البشرية ← الإعدادات ← تبويب »إعدادات البصمة« —
فعّ

كليهما، وما تفعلونه هنا يظهر
في كشك الحضور وملفات الموظفين.

أيهما نختار؟ بصمة الوجه أسرع وأسهل للاستخدام اليومي، وبصمة اليد خيار إضافي
يناسب من يفضل عدم استخدام الوجه —

ويمكن تفعيلهما معاً ويختار الموظف عند البصم.
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لوا بصمات الموظفين من ملفاتهم نظام البصمة٣ — سجّ

ي
»بصمة الوجه« و»بصمة اليد«. التسجيل مرة من الموارد البشرية ← الموظفون افتحوا ملف الموظف — ستجدون تبويبَ

واحدة فقط: يقف الموظف أمام
كاميرا الجهاز فيلتقط النظام بصمته ويحفظها، وتظهر علامة ✓ على التبويب بعد التسجيل.

يمكن إعادة التسجيل أو حذف البصمة في أي وقت من التبويب نفسه، ولبصمة اليد يلتقط النظام
عدة عينات لرفع دقة التعرف.
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نظام البصمة٤ — افتحوا كشك الحضور على جهاز المدخل

ي 
تظهر شاشة الكشك الترحيبية بخيارَ— attendance-kiosk/على الجهاز الموضوع عند المدخل افتحوا الرابط: رابط منصتكم

تسجيل حضور وتسجيل انصراف، وتعمل
طوال اليوم دون تسجيل دخول لكل موظف.
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 معدودة
نٍ
نظام البصمة٥ — تجربة الموظف: ثوا

يضغط الموظف »تسجيل حضور« )أو انصراف(، فيختار نوع البصمة — وجه أو يد — ثم ينظر
للكاميرا لحظة واحدة: يتعرف النظام

عليه، يعرض اسمه للتأكيد، ويسجل بصمته بوقتها.

قبل التسجيل النهائي تظهر شاشة تأكيد الهوية باسم الموظف وصورته — فلا يُسجل حضور
لشخص خطأ حتى لو تشابهت

الملامح.
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نظام البصمة٦ — أمان إضافي: قيّدوا البصمة بأجهزة معتمدة

من الموارد البشرية ← الإعدادات ← تبويب »أجهزة البصمة« تتحكمون أين تعمل صفحة
الكشك: إما إتاحتها على جميع

الأجهزة، أو تقييدها بـأجهزة معتمدة محددة
)كتابلت الاستقبال وحده( فلا يمكن البصم من أي جهاز آخر.

عند التقييد: افتحوا صفحة الكشك من الجهاز المطلوب اعتماده وستصلكم بطاقة اعتماده هنا —
اعتمدوه مرة واحدة ويبقى

معتمداً، ويمكن إلغاء أي جهاز في أي وقت.
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نظام البصمة٧ — النتيجة: سجل الحضور يتحدث تلقائياً

كل بصمة تظهر فوراً في الموارد البشرية ← الحضور والانصراف: وقت الدخول والخروج،
التأخير والخروج المبكر والساعات

محسوبة وفق جداول العمل وسياساتكم، وعمود
»المصدر« يوضح طريقة التسجيل )كشك — بصمة وجه / كشك — بصمة

.PDFو Excel إلى
يد(، مع التصدير

أسئلة سريعة

هل يمكن ربط جهاز البصمة الحالي لدينا )مثل ZKTeco( مباشرة؟ الربط المباشر غير متاح حالياً وقد أُدرج طلبكم للدراسة —


والكشك المدمج يغنيكم عنه ويعمل بأي جهاز بكاميرا فوراً.

هل يحتاج الموظف حساباً أو تسجيل دخول عند البصم؟ لا — الكشك شاشة عامة، والتعرف بالبصمة وحدها بعد تسجيلها مرة


واحدة في ملفه.

ماذا لو لم يتعرف النظام على الموظف؟ تظهر رسالة »لم يتم التعرف« فيعيد المحاولة، ويمكن إعادة تسجيل بصمته من ملفه


لرفع الدقة — وللموارد البشرية دائماً التسجيل اليدوي كخيار احتياطي.

هل تُحسب سياسات التأخير والمهل تلقائياً؟ نعم — البصمة تدخل في احتساب التأخير والخروج المبكر والساعات وفق جدول

عمل كل موظف وسياسات منشأتكم المضبوطة في إعدادات الحضور.

أُعد هذا الدليل بناءً على استفسارات شركائنا — نسعد بملاحظاتكم عبر تذاكر الدعم ��
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