
تحديثات التعاقدات وترميز الوثائق
طباعة عقودكم بهوية منشأتكم — وتحكم كامل بالحذف

ثلاث إمكانات جديدة أُضيفت للمنصة: تحميل وطباعة PDF للتعاقد بهوية قوالب منشأتكم

مباشرة من شاشة التعاقدات، وحذف التعاقدات )بصلاحية مدير المنشأة(، وحذف الوثائق

زة من شاشة ترميز الوثائق. المرمّ

: أين تجدون شاشة »القيود اليومية« في الإدارة المالية. يشمل هذا الدليل أيضاً

ر — خطوة بخطوة دليل مصوّ
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إدارة التعاقدات١ — طباعة / تحميل PDF للتعاقد

من القائمة الجانبية افتحوا »إدارة التعاقدات« ثم اضغطوا على أي عقد لفتح تفاصيله. ستجدون في شريط الأزرار العلوي زر

ل على جهازكم جاهزاً للطباعة أو الإرسال. »تحميل PDF« الجديد — بضغطة واحدة يتولّد ملف العقد ويُحمّ

صتموها في »قوالب المنشأة« )تبويب »عقد الخدمات«(: الشعار، ● الأهم: الملف يتولّد تلقائياً بهوية منشأتكم كما خصّ

الترويسة، الخلفية، والألوان. كل تعديل تجرونه على القالب ينعكس مباشرة على ملفات PDF الجديدة — من غير أي خطوة إضافية.
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إدارة التعاقدات٢ — نموذج الملف الناتج

هذا مثال للملف الذي يصلكم عند الضغط على »تحميل PDF«: بيانات العقد كاملة )الطرفان، مدة السريان، البنود والملخص

المالي مع الضريبة، والتجديد التلقائي( بتنسيق رسمي جاهز للطباعة والأرشفة.

صوا قالباً بعد، يُستخدم التصميم الافتراضي الأنيق )كما في المثال(. ولتخصيص الهوية: القائمة الجانبية ← قوالب ● إن لم تخصّ

المنشأة ← تبويب »عقد الخدمات«.
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إدارة التعاقدات٣ — حذف التعاقدات

أُضيف زر »حذف« داخل تفاصيل العقد. القاعدة بسيطة:

من يستطيع حذفه؟حالة العقد

.مسودة كل من يملك الوصول لشاشة التعاقدات — كما كان سابقاً

ما بعد المسودة

د، )نشط، مجدّ

منتهي…(

مدير المنشأة فقط — حماية لعقودكم الفعلية من الحذف غير المقصود.

نشأة ⚠ تنبيه: حذف العقد يزيله من القائمة مع بنوده ودفعاته، وتظهر رسالة تأكيد قبل التنفيذ. استخدموه للعقود التجريبية أو المُ

بالخطأ؛ أما العقود الحقيقية المنتهية فالأفضل إبقاؤها للسجل التاريخي )تبويب »منتهي/ملغي«(.
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زة ترميز الوثائق٤ — حذف الوثائق المرمّ

دوا الرسالة، في شاشة »ترميز الوثائق« أُضيف زر حذف )سلة المهملات( في عمود الإجراءات لكل وثيقة. اضغطوه، أكّ

ادات أعلى الشاشة. وتُحذف الوثيقة مباشرة مع تحديث العدّ

زّعت، فإن صفحة التحقق الخاصة برمزها ستتوقف بعد تمت برمز QR ووُ بعت وخُ ⚠ انتبهوا قبل الحذف: إذا كانت الوثيقة قد طُ

دخلة بالخطأ. الحذف — أي أن مسح الرمز على النسخ الورقية سيُظهر أن الوثيقة غير موجودة. احذفوا فقط الوثائق التجريبية أو المُ
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الإدارة المالية٥ — القيود اليومية: موجودة في نظامكم

رداً على استفساركم: شاشة إنشاء القيود المحاسبية اليومية متاحة في المنصة. من القائمة الجانبية: »الإدارة المالية« ←

»القيود اليومية«، ثم زر »+ قيد جديد« لإدخال قيد مزدوج )مدين/دائن( متعدد السطور، مع الترحيل ليدخل القيد تلقائياً في

قوائمكم المالية وتقاريركم.

ل للقيود اليومية في »الدليل ● البند متاح لمدير المنشأة ولمن يُمنح صلاحية »إدارة المصروفات والإيرادات«. ولديكم دليل مفصّ

الإرشادي« داخل المنصة.

هل تحتاجون ميزة غير موجودة؟

عة )كشوف الحسابات، ميزان المراجعة، الأصول الثابتة، تعدد الحسابات البنكية، سندات القبض الميزات المحاسبية الموسّ

والصرف( يمكن طلبها في أي وقت عبر فتح تذكرة دعم من نوع »إضافة ميزة« — يدرسها الفريق ويوافيكم بالتفاصيل والجدول

الزمني.

التحديثات متاحة الآن لجميع المنشآت. نسعد بخدمتكم دائماً — فريق شركاء النجاح
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