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نظرة عامة
شاشة واحدة تدير كل ما يتعلق بعنوان منشأتك على الإنترنت

لاً بعنوانها الرقمي عبر ثلاثة تبويبات: النطاق الفرعي )عنوانك على امتداد اً كام »إعدادات النطاق« شاشة جديدة تمنح منشأتك تحكم

اً بموقعك العام(، وحجز نطاق جديد )تشتري نطاقك من داخل المنصة ونحن نتكفل بكل المنصة(، والنطاق الخاص )ربط نطاق تملكه مسبق
اً(. الخطوات التقنية آلي

الوصول للشاشة: القائمة الجانبية ← الإعدادات والإدارة ← إعدادات النطاق )بعد »إدارة ملف المنشأة«(

اً لمدير المنشأة، ويستطيع المدير منحها لأي موظف عبر صلاحية »إعدادات النطاق« من شاشة إدارة الصلاحيات — الشاشة تظهر افتراضي

تفاصيل ذلك في قسم الصلاحيات بهذا الدليل.

جدول الرسوم

ماذا تشمل؟الرسومالخدمة

تغيير النطاق الفرعي

لاً لأول تغيير في 50 ريا

السنة

100 ريال لكل تغيير

إضافي

تغيير عنوان موقعك ولوحة التحكم بالكامل، مع تحويل تلقائي من العنوان
اً القديم لمدة 90 يوم

ربط نطاق خاص

تملكه

اً لاً سنوي ا120ً ريا ربط نطاقك بموقعك العام + شهادة أمان )SSL( مجانية تصدر وتتجدد آلي

حجز نطاق جديد عبر

المنصة

اً 200 ريال سنوي
شراء النطاق وتسجيله وتوجيهه وإصدار شهادته وربطه بموقعك — كل ذلك

اً وبلا أي خطوة تقنية منك آلي

اً عبر بوابة الدفع الآمنة )ميسر( — مدى وبطاقات الائتمان. تُسدد إلكتروني ◆ جميع الرسوم 
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مفهوم مهم قبل البدء
ما الفرق بين النطاق الفرعي والنطاق الخاص؟

النطاق الفرعي — عنوانك على امتداد المنصة بصيغة

، ويشمل موقعك العام your-firm.lawyer.govi.sa

اً: منه يدخل فريقك للنظام، وعليه يتصفح ولوحة التحكم مع

اً. يّر العنوانين مع زوارك موقعك. تغييره يغ

your- النطاق الخاص — نطاق باسمك التجاري مثل

firm.com يخدم موقعك العام فقط )صفحة الهبوط

تُنقل إليه لأسباب أمنية والصفحات والمدونة(. لوحة التحكم لا 

اً لنطاقك login/ عليه تحوَّل تلقائي — وأي محاولة لفتح 

الفرعي.

⚠ لماذا لا تنتقل اللوحة للنطاق الخاص؟ إبقاء دخول الأنظمة على امتداد المنصة المحمي يضمن أعلى درجات العزل والأمان لبيانات
منشأتك، ويمنع أي التباس أو انتحال عبر نطاقات خارجية.

الدفع الآمن — تبويب مستقل واستكمال تلقائي
تجربة دفع واحدة موحدة لجميع خدمات الشاشة

اً وتستكمل فور الإتمام بطاقة انتظار الدفع — تتابع حالة السداد تلقائي

تُغلق نفسها ويستكمل النظام في صفحتك الأصلية نافذة الدفع بعد الإتمام — 

عند أي خدمة برسوم يظهر لك المبلغ بوضوح مع زر »ادفع الآن«. 1

تُفتح صفحة الدفع الآمنة )ميسر( في تبويب متصفح جديد — صفحتك الأصلية تبقى مفتوحة كما هي. بالضغط عليه  2

صفحتك الأصلية تعرض بطاقة »بانتظار إتمام الدفع« بالمبلغ، مع زر لإعادة فتح صفحة الدفع إن أغلقتها بالخطأ. 3

اً )يبدأ التحقق أو التسجيل(، أو لم يكتمل فيمكنك يُستكمل الإجراء فور اً: نجح الدفع ف فور إتمام الدفع تظهر النتيجة في صفحتك تلقائي

اً — دون أن تفقد مكانك أو بياناتك. المحاولة مجدد
4
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التبويب الأول: تغيير النطاق الفرعي

اً ولوحةً بدّل عنوان منشأتك على امتداد المنصة بالكامل — موقع

تبويب النطاق الفرعي — الاسم متاح ✓ والرسوم ظاهرة وزر »ادفع الآن« جاهز

افتح إعدادات النطاق ← تبويب »النطاق الفرعي«. سترى نطاقك الحالي ورسوم التغيير. 1

اكتب الاسم الجديد في الحقل )أحرف إنجليزية صغيرة وأرقام وشرطة »-«، بطول 3 إلى 30 خانة(. 2

اً أو غير صالح اً تظهر علامة ✓ خضراء مع الرسوم، وإن كان محجوز اً أثناء الكتابة: إن كان الاسم متاح يفحص النظام التوفر لحظي

اً. تظهر رسالة توضح السبب فور
3

اضغط »ادفع الآن« — تظهر نافذة تأكيد تلخص التغيير وآثاره قبل أي خصم. 4
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نافذة تأكيد التغيير — ملخص كامل بالرسوم والآثار قبل الدفع

● ماذا يحدث بعد التغيير؟

اً للعنوان الجديد. رابط موقعك العام ولوحة التحكم يتغيران فور

يلزم جميع مستخدمي منشأتك تسجيل الدخول من جديد على العنوان الجديد.

اً. اً للعنوان الجديد لمدة 90 يوم الروابط القديمة )المحفوظة لدى عملائك أو بمحركات البحث( تحوِّل زوارها تلقائي

اً لمنشأتك طوال فترة التحويل فلا يلتقطه غيرك. اسمك القديم يبقى محجوز

اً قبل التغيير. لاً لأول تغيير خلال السنة و100 ريال لكل تغيير إضافي — خطط لاسمك الجديد جيد ✦ الرسوم 50 ريا

يُفتح الدفع بتبويب جديد كما شرحنا. اً ثم اضغط »ادفع الآن« —  راجع نافذة التأكيد جيد 5

اً بشريط تقدم: فحص التوفر والأسماء المحجوزة، جاهزية البنية التحتية، شهادة فور نجاح الدفع يبدأ التحقق الآلي الشامل تلقائي
الأمان، ثم تطبيق التغيير — لا تغلق الصفحة حتى يكتمل.

6

عند الاكتمال يظهر عنوانك الجديد مع زر للانتقال إليه وتسجيل الدخول. 7
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التبويب الثاني: ربط نطاقك الخاص

اً )مثل your-firm.com( يعرض موقعك العام باسمك التجاري نطاق تملكه مسبق

جدول سجلات DNS المطلوبة — انسخ القيم كما هي للوحة إدارة نطاقك لدى المسجّل

www ثم اضغط »إضافة النطاق«. //:https وبدون  افتح تبويب »النطاق الخاص« واكتب نطاقك بدون  1

يعرض لك النظام جدول سجلات DNS المطلوب إضافتها لدى مسجّل نطاقك )Namecheap أو GoDaddy أو غيرهما(:

@ يشير لخادم المنصة — هذا ما يجعل نطاقك يعرض موقعك. سجل A باسم 

govi-verify_ برمز تحقق خاص بك — لإثبات ملكيتك للنطاق. سجل TXT باسم 

اً. www )اختياري( — ليعمل نطاقك مع »www« أيض سجل A باسم 

2

لاً( بزر »ادفع الآن« — بتبويب جديد كالمعتاد. سدد رسوم الربط السنوية )120 ريا 3

ارجع واضغط »تحقق وتفعيل«: يفحص النظام سجلاتك بشريط تقدم، وينتظر انتشار DNS إن لزم )قد يستغرق من دقائق إلى

ساعة(.
4

اً بعلامة القفل الأخضر )بعلامة القفل بالمتصفح(. اً ويصبح نطاقك نشط بعد نجاح الفحص تصدر شهادة الأمان )SSL( آلي 5
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اً وتاريخ تجديد واضح النطاق الخاص بعد التفعيل — نشط بشهادة أمان تتجدد آلي

● تذكر: النطاق الخاص يخدم موقعك العام فقط. لوحة التحكم ودخول فريقك يبقيان على نطاقك الفرعي — وأي رابط لوحة على

اً. ( يحوَّل إليه تلقائي your-firm.com/login النطاق الخاص )مثل 

✦ نصائح للربط الناجح:

سجلات البريد )MX( الخاصة بنطاقك لا علاقة لها بالجدول المطلوب — بريدك يبقى يعمل كما هو.

تُخصم إلا اً ثم أعد المحاولة — رسومك المسددة محفوظة ولا  إن فشل التحقق، راجع أنك أضفت السجلات بالقيم نفسها حرفي

مرة واحدة عند التفعيل.

يمكنك إلغاء الربط في أي وقت بزر »إلغاء الربط« — ويعود موقعك للعمل على نطاقك الفرعي فقط.
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التبويب الثالث: حجز نطاق جديد عبر المنصة

اً ما عندك نطاق؟ احجزه من هنا — ونحن نتكفل بكل شيء آلي

اً تُفحص تلقائي الفحص الحي — النطاق متاح ✓ مع الرسوم وزر الدفع، والامتدادات المدعومة 

بعد الدفع — بطاقة الحالة الحية تتابع التسجيل والتوجيه والتفعيل خطوة بخطوة

✦ الرسوم السنوية )200 ريال( شاملة كل شيء: سعر النطاق وتسجيله وتجديده وإدارته التقنية وحماية بيانات Whois وشهادة الأمان

— بلا أي رسوم إضافية أو خطوات تقنية منك.

com .net .org .co .info .biz .me .io .law .legal. — ولغيرها تواصل ● الامتدادات المدعومة للحجز الآلي: 

مع فريق شركاء النجاح.

.) alfarsi-law.com لاً بامتداده )مثل  افتح تبويب »حجز نطاق جديد« واكتب النطاق الذي تريده كام 1

اً يظهر صندوق أخضر بالرسوم وزر »ادفع الآن«، اً أثناء الكتابة لدى مسجّل النطاقات العالمي: إن كان متاح يفحص النظام التوفر حي

اً آخر — قبل أي دفع. اً لتجرب اسم اً تظهر رسالة »غير متاح« فور وإن كان محجوز
2

اً( وأكمل الدفع بالتبويب الجديد. اضغط »ادفع الآن« )200 ريال سنوي 3

اً: تسجيل النطاق، توجيه سجلاته لخادم المنصة، إصدار شهادة الأمان، وربطه بموقعك فور نجاح الدفع يتولى النظام كل شيء آلي

اً حتى يظهر »نطاقك الجديد نشط«. العام — وتتابع التقدم ببطاقة حالة حية تتحدث تلقائي
4
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الصلاحيات: من يرى »إعدادات النطاق«؟

اً للمدير — ويمكن منحها لأي موظف بضغطة واحدة افتراضي

لاً( يّن )مدير المكتب التقني مث اً لمدير المنشأة دون أي إعداد. وإذا رغب المدير بتفويض موظف مع شاشة إعدادات النطاق تظهر تلقائي

لإدارة النطاقات، يمنحه صلاحية »إعدادات النطاق«:

تُمنح وتُسحب بضغطة شاشة إدارة الصلاحيات — صلاحية »إعدادات النطاق« ضمن مجموعة الإدارة، 

⚠ الموظف الممنوح يستطيع تنفيذ عمليات برسوم مالية )تغيير النطاق، ربط وحجز النطاقات( — امنح الصلاحية لمن تثق بقراره.

من القائمة الجانبية: الإعدادات والإدارة ← إدارة الصلاحيات. 1

اختر »صلاحيات المستخدمين« لمنح موظف بعينه، أو »صلاحيات الأدوار« لمنح دور كامل )كل من يحمل الدور(. 2

اكتب »النطاق« في حقل البحث — تظهر صلاحية »إعدادات النطاق )النطاق الفرعي والنطاق الخاص وحجز النطاقات(« ضمن

مجموعة »الإدارة«.
3

اً، ويمكنك سحبها متى شئت بالطريقة نفسها. فعّل الصلاحية — يظهر بند »إعدادات النطاق« في القائمة الجانبية للموظف فور 4
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أسئلة شائعة
أكثر ما يسأل عنه عملاؤنا حول إعدادات النطاق

هل يتأثر بريدنا الإلكتروني بأي من هذه الخدمات؟

)MX( لا تشمل سجلات البريد )TXTو A( اً. وعند ربط نطاق خاص، السجلات المطلوبة لا. تغيير النطاق الفرعي لا يمس بريدكم إطلاق

— فبريدكم على نطاقكم يبقى يعمل كما هو دون أي تغيير.

كم يستغرق تفعيل كل خدمة؟

اً بالتحقق الآلي. ربط النطاق الخاص: يعتمد على سرعة انتشار سجلات DNS لدى مسجّلك )من تغيير النطاق الفرعي: دقيقتان تقريب

تُتابع ببطاقات اً(. حجز نطاق جديد: من دقائق إلى نصف ساعة لاكتمال التسجيل والانتشار والشهادة — وكلها  دقائق إلى ساعة غالب

حالة حية.

ضغطت »ادفع الآن« وأغلقت نافذة الدفع بالخطأ — ماذا أفعل؟

صفحتك الأصلية تعرض بطاقة »بانتظار إتمام الدفع« وفيها زر »إعادة فتح صفحة الدفع« — اضغطه وأكمل السداد. وإن ألغيت

اً يمكنك البدء من جديد في أي وقت. العملية كلي

صم مني؟ فشل الدفع أو انقطع الاتصال أثناءه — هل خُ

يُفعَّل أي إجراء إلا بعد تأكد المنصة من نجاح السداد لدى بوابة الدفع نفسها. إن لم يكتمل الدفع تظهر رسالة واضحة ويمكنك لا 

اً. تُستكمل خدمتك تلقائي اً. وإن سددت فرسومك محفوظة بحسابك و المحاولة مجدد

هل أستطيع الرجوع لاسمي القديم بعد تغيير النطاق الفرعي؟

اً( فلا يأخذه أحد، ويمكنك الرجوع إليه بعملية تغيير جديدة اً لمنشأتك طوال فترة التحويل )90 يوم نعم — اسمك القديم يبقى محجوز

برسومها.

من يدير النطاق الجديد الذي حجزته عبر المنصة ومن يجدده؟

Whois( مع تفعيل حماية بيانات الملكية ،)ًا المنصة تتولى إدارته التقنية وتجديده السنوي ضمن رسوم الاشتراك )200 ريال سنوي

Privacy( — ولا تحتاجون لأي حساب لدى مسجّلات النطاقات.

هل يمكن ربط أكثر من نطاق خاص؟

اً نطاق خاص واحد نشط لكل منشأة )إضافة لنطاقها الفرعي(. عند إلغاء ربط نطاق يمكن إضافة غيره. حالي

أحتاج مساعدة إضافية — أين أتوجه؟

افتحوا تذكرة عبر »شركاء النجاح« من داخل النظام وسيتابعها فريق المنصة معكم خطوة بخطوة.

منصة قوفي — حوكمة وتنمية البيانات الرقمية
عنوانك الرقمي هويتك — أدره بثقة من مكان واحد
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