
تاريخ الفاتورة اليدوي
د تاريخ إصدار فواتيرك بنفسك — عند الحاجة حدّ

عند إنشاء أي فاتورة )قضية، طلب، أو استشارة( يمكنكم الآن إدخال تاريخ إصدارها يدوياً — مثلاً

دخل في قوائم الفواتير وفي ملف الفاتورة لتوثيق أعمال أُنجزت في وقت سابق — ويظهر التاريخ المُ

رسل للعميل. وإن تُرك الحقل فارغاً يعتمد النظام تاريخ اليوم كما هو معتاد. PDF المُ

ر — خطوة بخطوة دليل مصوّ
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تاريخ الفاتورة اليدوي١ — حقل »تاريخ الفاتورة« في نموذج الإضافة

افتح ملف القضية ثم تبويب »الإجراءات الإدارية« ← قسم »الفواتير«. في نموذج »إضافة فاتورة جديدة« ستجدون حقل

»تاريخ الفاتورة« الجديد بجانب الملاحظات. الحقل نفسه متاح أيضاً بفواتير الطلبات من شاشة إدارة الطلبات.

. لن يتغير شيء في : إن تركتموه فارغاً يعتمد النظام تاريخ اليوم تلقائياً — تماماً كما كان يعمل سابقاً ● الحقل اختياري تماماً

فواتيركم القائمة أو أسلوب عملكم الحالي.



تاريخ الفاتورة اليدوي٢ — إنشاء فاتورة بتاريخ يدوي

ئوا وصف الفاتورة والمبلغ ونوعها كالمعتاد.1.  عبّ

اختاروا التاريخ المطلوب من حقل »تاريخ الفاتورة« )تاريخ سابق أو تاريخ اليوم(.2. 

اضغطوا »إضافة« — تظهر الفاتورة في القائمة بالتاريخ الذي اخترتموه مع شارة »يدوي« الصغيرة تحت التاريخ للتمييز.3. 

رسل للعميل — كلها تعرض ● التاريخ ينعكس أينما ظهرت الفاتورة: قائمة فواتير القضية، مركز الفواتير، وملف الفاتورة PDF المُ

التاريخ اليدوي بدلاً من تاريخ الإنشاء الآلي.



تاريخ الفاتورة اليدوي٣ — تعديل تاريخ فاتورة قائمة

لوا التاريخ ثم اضغطوا اضغطوا زر التعديل )رمز القلم( بجانب الفاتورة — يفتح نموذج التعديل وفيه التاريخ الحالي. عدّ

»تحديث«، فيتحدّث فوراً في القائمة وفي ملف PDF عند تحميله أو إعادة إرساله.

● لإزالة التاريخ اليدوي والعودة للتاريخ الآلي: افتحوا نموذج التعديل وامسحوا قيمة الحقل ثم اضغطوا »تحديث« — تعود

الفاتورة لعرض تاريخ إنشائها الأصلي وتختفي شارة »يدوي«.



تاريخ الفاتورة اليدوي٤ — فواتير الاستشارات

في ملف الاستشارة ← تبويب »المالية« ستجدون حقل »تاريخ الفاتورة )اختياري(« بجانب زر »إصدار فاتورة«. الحقل

نفسه متاح أيضاً في نافذة »إصدار فاتورة إضافية«.

رسل للعميل بالبريد أو الواتساب. دخل يظهر في جدول فواتير الاستشارة وفي ملف الفاتورة PDF المُ ● التاريخ المُ



تاريخ الفاتورة اليدوي٥ — الضوابط والأسئلة الشائعة

الضوابط

● لا تواريخ مستقبلية: يقبل الحقل تاريخ اليوم أو تواريخ سابقة فقط — التاريخ المستقبلي يُرفض برسالة واضحة.

: يعتمد النظام تاريخ اليوم )السلوك المعتاد( بلا أي تغيير. ● ترك الحقل فارغاً

دخل يدوياً عن الفواتير الآلية. ● شارة »يدوي«: تظهر تحت التاريخ في القوائم لتمييز الفواتير ذات التاريخ المُ

لة على الفوترة الإلكترونية )هيئة الزكاة والضريبة والجمارك( للمنشآت المفعّ

لة ● التزاماً بنافذة الإبلاغ النظامية للفوترة الإلكترونية، يُسمح بالتأريخ اليدوي ليوم أمس كحد أقصى للخلف لدى المنشآت المفعّ

على منظومة »فاتورة«.

بلَّغة للهيئة — فيتطابق ما يظهر على الفاتورة المطبوعة مع ما ● التاريخ اليدوي يُعتمد نفسه في بيانات الفاتورة الإلكترونية المُ

. يصل للهيئة تماماً

أسئلة سريعة

هل يتأثر تاريخ الاستحقاق أو الدفع؟ لا — الحقل يخص تاريخ إصدار الفاتورة الظاهر عليها فقط.

لوها بأنفسكم. هل تتغير فواتيري القديمة؟ إطلاقاً — تبقى بتاريخ إنشائها ما لم تعدّ

من يستطيع إدخال التاريخ أو تعديله؟ كل من يملك صلاحية إنشاء الفواتير وتعديلها في منشأتكم.

الميزة متاحة الآن لجميع المنشآت. نسعد بملاحظاتكم عبر تذاكر الدعم
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