
تقرير الجلسة
تقرير جاهز لكل جلسة — بضغطة واحدة، وبهوية منشأتك

لة في النظام — نتيجة الجلسة، المهام المطلوبة، ولّد تقرير PDF أنيقاً لأي جلسة ببياناتها المسجّ

موعد الجلسة القادمة وغيرها — دون إعادة كتابة أي بيانات، ثم شاركه مع عميلك عبر الواتساب أو

البريد الإلكتروني مباشرة من نفس الشاشة.

ر — خطوة بخطوة دليل مصوّ
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تقرير الجلسة١ — أين تجد زر التقرير؟

في جدول الجلسات )من تفاصيل القضية ← تبويب »الجلسات«، أو صفحة جلسات القضية( ستجد زراً جديداً بأيقونة

الطابعة في عمود »الإجراءات« أمام كل جلسة. الزر نفسه متوفر أيضاً داخل صفحة تفاصيل الجلسة بجانب أزرار التعديل

والحذف.

● كل جلسة لها تقريرها: يمكنك توليد تقرير مستقل لأي جلسة — منعقدة أو مجدولة — وبأي عدد من المرات، وفي كل مرة يُبنى

لة في النظام. التقرير من أحدث البيانات المسجّ
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تقرير الجلسة٢ — اختر محتوى التقرير

عند الضغط على الزر تظهر نافذة التحكم بالتقرير. من قسم »محتوى التقرير« اختر الأقسام التي تريد إظهارها: نتيجة الجلسة،

المهام والإجراءات المطلوبة، جدول الأعمال، حضور الأطراف، موعد الجلسة القادمة، وبيانات الحكم.

لتها بنفسك.   ● ملاحظة مطفأة افتراضياً فلا تصل لعميلك إلا إذا فعّ ● خصوصية تلقائية: »الملاحظات الداخلية« للجلسة 

المكتب: اكتب توجيهاً خاصاً بهذا التقرير )مثل مستندات مطلوبة قبل الجلسة القادمة( وسيظهر في قسم مستقل بنهاية التقرير.
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تقرير الجلسة٣ — شارك التقرير مع عميلك

من قسم »مشاركة التقرير مع العميل«: نص الرسالة يُكتب لك تلقائياً )برقم الجلسة وتاريخها ورقم القضية( ويمكنك

ل البريد الإلكتروني أو الواتساب أو أ تلقائياً من ملف القضية مع إمكانية تغييرها. فعّ تعديله، وبيانات تواصل العميل تُعبَّ

كليهما، ثم اضغط »إرسال للعميل«.

معاينة / تحميل PDF: يفتح التقرير في تبويب جديد للمراجعة أو الطباعة أو الحفظ.

ل الإرسال في سجل مراسلات العميل. لة، ويسجّ إرسال للعميل: يرسل التقرير مرفقاً مع رسالتك عبر القنوات المفعّ
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تقرير الجلسة٤ — هكذا يبدو التقرير

تقرير احترافي مكتمل

• ترويسة بشعار منشأتك وبياناتها ورقم مرجعي فريد

• بطاقة القضية: العنوان والرقم واسم العميل

• بيانات الجلسة بالتاريخ الهجري والميلادي معاً

• حضور الأطراف بشكل واضح

• نتيجة الجلسة في صندوق بارز

• المهام والإجراءات المطلوبة

• موعد الجلسة القادمة

• بيانات الحكم ومهلة الاعتراض )لجلسات النطق بالحكم(

• ملاحظة المكتب وخانة توقيع المحامي المسؤول

: التقرير يرث تصميم ● بهوية منشأتك تلقائياً

»قوالب المنشأة« — الترويسة، الألوان، وخلفية

ة لديكم — دون أي عدّ الورق الرسمي إن كانت مُ

إعداد إضافي.
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تقرير الجلسة٥ — هوية منشأتك تظهر في كل تقرير

مثال: التقرير فوق الورق الرسمي )letterhead( لمنشأة أعدّت خلفية
بقوالبها

ثلاث حالات — تغطيها الميزة تلقائياً

١. منشأة بدون قوالب: ترويسة احترافية جاهزة بشعاركم واسم

منشأتكم وبيانات التواصل.

٢. منشأة بترويسة مصمَّمة في »قوالب المنشأة«: تظهر

. ترويستكم وألوانكم كما صممتموها تماماً

٣. منشأة بخلفية ورق رسمي: يُطبع محتوى التقرير فوق ورقكم

الرسمي دون أي تعارض.

أسئلة سريعة

أين أجد سجل ما أُرسل؟ في صفحة العملاء ← ملف العميل ←

رسلة. سجل المراسلات والمرفقات المُ

هل يمكن توليد التقرير دون إرسال؟ نعم — »معاينة / تحميل

PDF« يعمل دون إرسال.

هل الواتساب يحتاج إعداداً؟ يتطلب ربط جهاز واتساب منشأتكم

)مرة واحدة( من إعدادات الواتساب.

الميزة متاحة الآن لجميع المنشآت. نسعد بملاحظاتكم عبر تذاكر الدعم
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